臺中市政府工程採購標價清單電子檔作業說明

一、廠商參與機關一定金額（由工程會定之）以上之工程採購，應依本作業說明辦理。

二、配合標價清單電子檔之作業，投標廠商應自行建置電腦配備並使用合法軟體以免觸法。使用前並應確實檢查軟、硬體配備及磁片是否含有電腦病毒，以免受病毒侵害。
三、廠商購領招標文件（含標價清單電子檔）或至政府採購領投標系統（以下簡稱領投標系統）下載招標文件（含標價清單電子檔），應依本機關提供之使用說明檢查標價清單電子檔之工程項目、數量及價格計算格式及運算邏輯是否正確、檔案是否損壞等，購領書面招標文件者，請核對與標價清單書面文件是否一致。

四、標價清單電子檔如無問題應即將檔案備份並妥善保管，如有問題應即通知本機關，並在截止收件期限前，憑購領書面招標文件之收據聯，並攜原磁片至本機關辦理更換，逾期不予受理，以電子領標者可至領投標系統重新下載招標文件。

五、本機關對招標文件標價清單內容有所更正，將刊登更正公告，廠商應依更正公告內容修正或依前點規定洽本機關更換書面標價清單及磁片，或重新下載標價清單電子檔。

六、廠商應使用本機關提供之電子檔製作標價清單，並依招標機關提供之使用說明作業，若所下載檔案因故無法作業時可使用備份檔案作業。請於檔案內依序鍵入各工程項目之單價後，系統將自動計算相關數值並累計總價，其餘欄位不必鍵入，更勿任意更改，以免破壞檔案致無法作業或作業結果不符規定。

七、投標廠商於標價清單電子檔中鍵入規定之數值並檢核、修改及評估標價認可後，以紙張列印標價清單，再將總價以中文大寫填寫或鍵入標價清單預留之總價欄位內；標價清單計算所得之阿拉伯數字總價與中文大寫總價倘不相同時，以中文總價為準。
八、投標廠商應將標價清單電子檔存入磁片並自行備份留存，作業完成之標價清單列印後裝訂成冊，並加蓋廠商及負責人印鑑後併標價清單電子檔磁片裝入「價格封」內。

九、投標廠商價格封內未附標價清單電子檔者，機關應請廠商提出說明，並得允許於決標後補送。

附記：標價清單電子檔使用說明由招標機關研擬提供。
