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中興大學承攬作業事前告知工作環境與危害因素管理要點 
經本校安全衛生委員會於 97 年 12 月 19 日訂定 

一、目的： 

為保障校園內共同作業場所之人員安全與健康，爰依「勞工安全衛生法」第 17

條及「勞工安全衛生法施行細則」第 25 條與「加強公共工程勞工安全衛生管理作業要

點」等，訂定承攬作業事前告知工作環境與危害因素要點(以下簡稱本要點)。 

 

二、適用對象： 

凡承攬本校相關工程建設與維護、機械儀器安裝維護或提供人力服務之廠商或機

構，包括未簽訂合約者及再承攬廠商或機構(以下統一簡稱承攬商)。 

 

三、適用範圍： 

前開服務之承攬商因承攬本校實驗室相關工程、設備安裝維修保養、環境維護與

廢棄物清運或有從事工程施工、品質管制、進度管控及竣工驗收等之工作場所衍生之

相關作業行為，均適用本要點。 

 

四、作業內容： 

(一)施工作業或進場前： 

1.參與共同作業之承攬商其負責人或安全衛生管理人員(以下簡稱安衛人員)應

於作業開始前到現場與該場所之業務相關人員會談，實地瞭解工作環境與危

害因素後，訂定該工作場所之相關作業規範；承攬商應轉知所屬員工並遵守

作業規範，同時應施予從事工作所必要之安全衛生教育訓練。 

2.參與共同作業之承攬商應提供該工作場所作業所需必備之機器、設備、儀器

等，同時應指派人員負責並實施自動檢查，其紀錄須留存備查。該作業場所

若有使用之電動手工具需裝置相關防止感電措施，並確認該裝置有效發揮功

能；如電焊機應裝置自動電擊防止裝置與外殼接地，以防止意外發生。 

3.依勞工安全衛生法要求於工作開始前，該共同作業之場所須設置安全協議組

織，其成員為承攬商之負責人或安衛人員及本校業務相關之各經管使用單位

之人員共同組成；該協議組織應指派一人擔任該工作場所之負責人，以負責

該作業進行中之指揮、協調、巡視等相關事宜。 

(二)施工作業中： 

1.參與共同作業之承攬商對其作業事宜，應先與該場所經管相關人員協調，並

遵守約定，如依指定之路線進入作業場所、於指定地點從事作業等。 

2.參與共同作業之承攬商，應指派一人擔任該作業場所之負責人，從事作業場

所之工作指導與應變處理之職務，同時督導其所僱用員工及分包商之個人防

護具佩戴，如安全帽、安全鞋、安全帶等。 

3.共同作業場所內如使用危險性之機具或設備，應指定具有該作業之專業教育

訓練合格者，於作業期間從事指揮監督工作，同時應全程在場執行職務。若

該等人員不在場，不得從事該項作業，如移動式起重機操作等。 

4.參與共同作業之承攬商於作業前、作業中應依規定實施環境測定，並作成紀
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錄留存備查；其測定儀器應由承攬商自備並實施校正，校正紀錄應留存備查。 

5.參與共同作業之承攬商對其所使用之乙炔瓶、氧氣瓶應直立並固定，乙炔瓶

應戴不燃性錐形帽。對於從事動火作業應依規定於現場配置滅火器，並指派

人員從事監視工作。 

6.參與共同作業之承攬商從事侷限空間作業時，應指派專人擔任監視工作並要

求其所屬作業主管，應不定期巡視並確認所屬作業員工之應備之安全衛生防

護措施。 

7.參與共同作業之承攬商對於機械之掃除、上油、檢查、修理或調整，有導致

危害勞工之虞者，應停止該機械運轉。為防止他人操作該機械之起動裝置，

應採上鎖或設置標示等措施，同時應設置防止落下物而導致危害勞工之安全

設施。 

(三)異常處理與緊急應變： 

1.工作場所如發生意外事故，承攬商應立即疏散所有人員退避至安全場所休

息，並即時通報本校駐警隊(04-22840-110、04-22840-285)及環安中心

(04-2284-0565)，除了急救、搶救外，不得破壞現場。 

2.工作場所如遇火警或傷、病之事故，承攬商應立即打 119 請求支援，並將患

者送醫急救並處理後續事宜。 

3.工作場所如發生異常事故時，承攬商應提供相關資料佐證並協助調查，以降

低潛在危害因素，確保作業人員安全與健康。 

(四)其他： 

1.共同作業期間請承攬商、監工及使用單位人員要密切配合，維護工作場所之

環境品質，廢棄物每日下班前即要清理乾淨。 

2.承攬商於工作期間，對於安全衛生查核事項所發現的缺點，不得重複發生；

若有重複發生情事，本校得要求停工並立即改善，所導致工期延誤，由承攬

商自行負責。 

3.校園內工作場所之消防栓、消防噴槍前不得停車或置放物品，若因作業需求

移動，應即時歸位並恢復其功能性。 

4.若作業性質屬侷限空間作業者，承攬商應提出職業災害防止計劃，並經該經

管使用單位確認後，方能進行相關作業。 

5.針對各作業環境、危害因素及確認意外事故緊急應變措施、緊急疏散方法，

詳如承攬作業危害告知或安全協議組織之記錄。 

(五)附則： 

1.本要點之作業內容，僅列舉承攬商進駐本校工作時應當遵守之一般規定；承

攬商於作業期間仍須遵守其他適用之有關法律規定，不得以本要點未列舉做

為拒絕遵守之理由。 

2.承攬商應於開工日前簽署『承攬商安全衛生環保承諾書』，如本要點內容依法

令需要有修訂或變更時，本校得要求承攬商重新簽訂，承攬商不得拒絕。 

3.本要點經本校安全衛生委會員審議通過，陳校長核定後實施，修訂時亦同。 



承攬商安全衛生環保承諾書 
 

一、承攬商                （以下簡稱立書人）茲承攬 中興

大學（以下簡稱貴校）「                」，業已與 貴校

相關業務之經管人員會同立書人(或指派之工地負責人)，共赴本項承攬工程

之施作現場，並詳細瞭解有關承攬工程內容、工作範圍、環境特性與潛在危

害，知悉工作場所之安全衛生與環境保護等要求事宜。 

二、立書人承諾於作業期間願意遵守勞工安全衛生法、環保法令及其他適用有關

法律之規定，設置符合標準之必要安全衛生設備、措施及管理，並接受其檢

查機構及貴校督導查核；如有重複發生情事，立書人願配合 貴校要求停工

並立即改善，對其疏忽而導致工期延誤，立書人願放棄先訴抗辯權。 

三、立書人若就承攬工程之全部或一部份交付其他廠商再承攬時，願意負責將上

述規定事項告知再承攬人並要求其具名遵守之，同時將書面資料影本提供 

貴校留存或相關單位備查。 

四、立書人若未遵守法令規定致發生職業災害或其他污染、災害事件，就其造成

之傷亡損失、機具設備損壞、公害賠償與各項罰鍰等費用概由立書人自行負

擔，並負相關民事、刑事及行政疏失之責任，與 貴校無關。 

五、本承諾書經簽署後，若日後 貴校有修正承攬作業相關規定時，立書人亦同

意承諾遵守。 

 

此 致 

國立中興大學 

 

立 書 人(承攬商) 

公司名稱：                  （簽章） 

負 責 人：                  （簽章） 

地  址： 

統一編號： 

工地負責人： 

中  華  民  國    年    月    日 



中興大學承攬作業危害告知及安全協議組織會議記錄 

 
作業名稱：                                 編   號：                        

會議時間：                                 地   點：                會議室  

參加人員： 

     校方人員(經管單位人員或該管場所負責人)：                                   

     承 攬 商 名 稱     ：                                                  

     承 攬 商 負 責 人  :                                                  

     承攬商業務負責人   :                                                  

     承攬商安衛管理人員 :                                                  

 

一、作業環境危害告知及勞工作業安全衛生事項 

 1.本場所使用□ 化學藥品                                                  

□ 生物材料                                                  

□ 放射物質                                                  

□ 工作內容                                                   

□ 作業範圍                                                   

2. 本工作期間為自     年       月      日起至      年      月      日止 

3.為防止意外事故，承攬商                  應依據勞工安全衛生法之規定，告知工

作人員有關承攬業務(工程)內容、工作範圍、環境特性與潛在危害並指導相關工作，

如作業前、中、後之自動檢查事項。 

4.對於各項作業推動進行，承攬商               指定該作業場所之負責人                  

（09          ），擔任指揮及協調之工作，並協助工作場所之巡視、其他為防止職

業災害之必要事項。 

5.對於承攬作業中所需設置之機械、設備應由承攬商             自行提供，並負責其

自動檢查、教育訓練等事宜。 

6.對工作人員有立即發生危險之虞(如 墜落， 感電， 倒塌、崩塌， 火災、爆炸，

中毒、缺氧)之情事，承攬商              應提供相關安全設施或防護器材，同

時應訂定工作守則，供作業人員遵守。 

7.對於維修作業相關安全衛生設施，承攬商            應切實依其法令或作業規範要

求辦理，並應隨時注意安全狀況與保養；如發現有異常時，應即補修或採其他必要措

施。若因該作業需要臨時拆除或使其暫時喪失效能時，承攬商應顧及勞工與作業安

全，使其暫停工作或採其他必要措施，但於其原因消除後，應即恢復原狀。 

8.對於機械之掃除、上油、檢查、修理或調整有導致危害勞工之虞者，應停止該機械運

轉。為防止他人操作該機械之起動裝置，應採上鎖或設置標示等措施，並設置防止落

下物導致危害勞工之安全設施。 

 

興大環安最新訊息 



                承攬作業應告知之事項 
原事業單位名稱： 中興大學 

承 攬 作 業 名 稱 ：   

承 攬 廠 商 名 稱 ：  

工作環境說明： 

  

可能危害：(請打 V)(可複選) 危害因素：(將左列可能危害的原因敘述如下) 

□墜落滾落 

□跌倒 

□衝撞 

□物體飛落 

□物體倒塌崩塌 

□被撞 

□被夾被捲 

□被切割擦傷 

□踩踏 

□溺斃 

□與高低溫接觸 

□與有害物等接觸 

□感電 

□爆炸 

□物體破裂 

□火災 

□交通事故 

□其他：         

  

應採取之防災措施： 

 

原事業單位(工作場所負責人或代理人)簽名： 

  

承攬商(負責人或代理人)簽名： 

承攬商現場負責人及勞工安全衛生人員簽名： 

 




