
「法務部行政執行署新竹分署辦公廳舍新建工程」
配合建立公共工程維護管理制度資料表

	實施階段
	應建制之檔案項目
	資料提供單位
	備註

	壹、規劃及設計階段
	1.委託代辦協議書
	設計一隊
	

	
	2.土地相關資料(地目、地號、面積..等)
	設計一隊
	

	
	3.測量成果資料
	設計一隊
	

	
	4.建物需求資料、甄選建築師招標公告
	設計一隊
	

	
	5.得標廠商服務建議書（或規劃報告書）
	設計一隊
	

	
	6.本署委外設計服務契約
	設計一隊
	

	
	7.地基調查報告
	設計一隊
	

	
	8.建築執照（都審、環評….等）
	設計一隊
	

	
	9.候選綠建築證書
	設計一隊、洽辦機關
	

	
	10.業管執照（電力、自來水….等）
	設計一隊
	

	
	11.結構計算書
	設計一隊
	

	
	12.數量計算書
	設計一隊
	

	
	13.施工預算書（不含設計圖說）
	設計一隊
	

	
	14.候選智慧建築證書
	設計一隊、洽辦機關
	

	
	15.候選建築能效證書
	設計一隊、洽辦機關
	

	貳、發包階段
	1.公開閱覽疑義說明資料
	設計一隊
	

	
	2.工程契約書
	北區都市基礎工程分署、工務所
	

	參、施工階段
	1.整體施工及品質管制計畫
	施工廠商
	

	
	2.監造計畫
	監造廠商
	

	
	3.各分項施工計畫
	施工廠商
	

	
	4.月進度管制表
	監造廠商
	

	
	5.歷次變更設計修正預算書
	監造廠商
	

	
	6.施工查驗報告 
	監造廠商
	

	
	7.材料檢驗報告
	監造廠商
	

	
	8.歷次估驗施工照片
	監造廠商
	

	
	9.設備整體運轉測試計畫及紀錄
	監造廠商
	

	
	10.鄰房鑑定報告
	監造廠商
	

	肆、驗收接管

階段
	1.竣工圖說
	監造廠商
	

	
	2.結算書（不含圖說）
	監造廠商
	

	
	3.竣工文件資料(含出廠證明、進口證明、
材質證明、試驗報告…等)
	監造廠商
	

	
	4.設備教育訓練資料
	施工廠商
	

	
	5.各項設備操作維護手冊
	施工廠商
	

	
	6.驗收合格資料
	監造廠商
	

	
	7.設備移交清冊
	監造廠商
	

	
	8.使用執照
	施工廠商
	

	
	9.綠建築標章
	施工廠商、洽辦機關
	

	
	10.建築資訊模型(BIM)3D檔案資料 
	施工廠商
	

	
	11.智慧建築標章
	施工廠商、洽辦機關
	

	
	12.建築能效標示
	施工廠商、洽辦機關
	

	伍、營運維護階段
	1.人員配置計畫
	接管機關
	

	
	2.設備檢查紀錄
	接管機關
	

	
	3.設備運轉紀錄
	接管機關
	

	
	4.設備維修紀錄
	接管機關
	

	
	5.營運維護成本分析
	接管機關
	


一、施工廠商應於工程施工期間分期依本署之「配合建立公共工程維護管理制度資料表」規定內容建制資料檔案(含電子檔案)提送甲方審查，營運維護階段不在建置範圍，由接管機關自行接續建置。
二、本工作項目之相關資料於定稿裝訂前，施工廠商應先提送甲方審查核可後再予製作，製作份數及格式由甲方指定(至少應含書面紙本資料1冊，電子檔案資料10份)。

三、本工作項目所需之所有相關費用，已包含於「公共工程維護管理制度資料建置費用」項下，成果完成送交甲方核可點收後且無其他待解決事項，第四期之履約保證金方予退還。

四、本工作項目經甲方確認無相關資料者，可免送。
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